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Facultad de Contaduria y Administracion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Plan de estudios de la Licenciatura en Adminitracion

CONTPAQ I-FCA

Aplicaciones contable-administrativas para un mejor desempefio

Clave Semestre | Créditos Aread.e' Informatica
conocimiento
0555 5° 8 Ciclo Area de desarrollo temprano
Modalidad |Curso (X) Taller() Lab( ) Sem ( ) |[Tipo |T(X) P() T/P ()
Obligatorio () Horas
Caracter Optativo Complementario () Semana Semestre
de Eleccion () |Profesionalizante (X) | Tedricas Tebricas
Préacticas Préacticas
Total Total
Seriacion
Ninguna ( X)
Obligatoria ( )
Asignatura antecedente Ninguna
Asignatura subsecuente Ninguna
Indicativa ( X)
Asignatura antecedente | Ninguna
Asignatura subsecuente | Ninguna

Objetivo general: Que el alumno desarrolle habilidades en el uso y manejo de aplicaciones
administrativas que optimicen las tareas contables-administrativas propiciando una oportuna

toma de decisiones.

Objetivos especificos: El alumno:

1.

2. Administrara cuentas y movimientos bancarios.
3. Elaborara néminas.

4. Hara contabilidad electrénica.

5.

Lograra crear hojas de célculo electrénica.

Sera capaz de generar registros, capturas, reportes y facturas electronicas.
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Horas
Tema Semestre / Afio
Tedricas | Practicas

1 |Registros, capturas, reportes y facturacion electronica. 16 0

2 Administracion de cuentas y movimientos bancarios. 12 0

3 Elaboracion de néminas. 12 0

4 Contabilidad electrénica. 12 0

5 Hojas de calculo electrénicas. 12 0

Total 64 0

Suma total de horas 64
Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje
Exposicion (X) | Exdmenes parciales (X)
Trabajo en equipo (X) | Examen final (X)
Lecturas (X) | Trabajos y tareas X)
Trabajo de investigacion (X) | Presentacion de tema X)
Practicas (taller o laboratorio) () | Participacion en clase X)
Practicas de campo () |Asistencia X)
Aprendizaje por proyectos (X) | Rubricas X)
Aprendizaje basado en problemas (X) | Portafolios x)
Casos de ensefianza (X) | Listas de cotejo ()
Otras (especificar) Otras (especificar)

Perfil profesiogréfico

Titulo o grado

Licenciado en Administracion, Licenciado en Contaduria y Licenciado en
Informéatica Administrativa. Es deseable contar con estudios de

posgrado.
Experiencia docente | Conocimientos y experiencia de Contabilidad electrénica.
Para profesores de nuevo ingreso, es requisito concluir

satisfactoriamente el "Curso Fundamental para Profesores de Nuevo
Ingreso (Didactica Basica)” que imparte la Facultad de Contaduria y
Administracion.

Oftra caracteristica

Experiencia profesional minima de tres afios en el area de conocimiento.
Compartir, respetar y fomentar los valores fundamentales que orientan a
la Universidad Nacional Autbnoma de México.

Bibliografia basica:

Manuales de Contpaqi Bancos, Contpaqi Contabilidad, Contpagi Néminas y Adminpag.

Bonsén, E, (2002) Tecnologias inteligentes para la gestion empresarial, México, Alfa

Omega-Rama.




Cornella A, (2004) Informacion digital para la empresa, una introduccién a los servicios de
informacién electrénica, México, coedicion Alfa Omega-Marcombo.

Orozco L, (2010) Estudio Integral de la N6mina 2010, México, ISEF Edicion.

Pérez F, (2007) Manual para el control integral de las Néminas, (62 Ed) México, Tax,
Edicion.

Bibliografia complementaria:

Segura M. (2008) Contabilidad Financiera, México, Grupo editorial patria,
Feregrino B, (2011) Diccionario de términos fiscales. México, ISEF.

Martin A, (2010) ISR, IETU e IDE. Personas Morales y personas Fisicas, (22 Ed), México,
Thompson Cengage.

Ramos G. (2002) Contabilidad Préactica. (22 ed), México. Mc Graw Hill.
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