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Facultad de Contaduria y Administracion
Plan de Estudios de la Licenciatura en Administracién

Aspel — FCA — UNAM:

Sistemas contable- administrativos para la micro, pequefia y mediana empresa

Clave: |Semestre: | Créditos: Area de Contaduria

conocimiento
0563 6°- 8° 8

Ciclo Areas de desarrollo temprano

Modalidad Curso (X) Taller () Lab () Sem () Tipo|T(X) P() TP ()

Obligatorio ( ) Horas
Caracter |Optativo de |Complementario ( ) Semana Semestre / Afio
eleccion (X) Profesionalizante ( X) |Tebricas: 4 Tedricas: 64
Préacticas: 0 Préacticas: 0
Total: 0 Total: 64
Seriacion
Ninguna ( X)
Obligatoria ( )
Asignatura antecedente Ninguna
Ninguna

Asignatura subsecuente

Indicativa ()

Asignatura antecedente | Ninguna

Asighatura subsecuente Ninguna

Objetivo general: El alumno desarrollara habilidades en el uso y manejo de sistemas para la
administracion en la micro, pequefia y mediana empresa que optimicen las tareas contables-
administrativas.

Objetivos especificos:
El alumno:
1. Conocera las herramientas y el software especializado para la administracion de la
micro, pequefia y mediana empresa.
2. Conocera los sistemas contables por medios electrénicos
3. Aplicaré el registro del calculo integral y manejo de némina para el cumplimiento de los
requerimientos por medios electrénicos.
4. Conocera el manejo cuentas y la programacién de pagos por medios electrénicos.
5. Desarrollara habilidades para la interconexion de aplicaciones contable administrativas.

indice tematico

Tema Horas




Semestre / Afio
Tebricas | Practicas
1 Sistemas de administracion para la micro, pequefa y 16 0
mediana empresa.
2 Contabilidad electrénica. 16 0
3 No6mina integral empresarial. 14 0
4 Gestion de cuentas bancarias. 8 0
5 Interaccion de sistemas y aplicaciones contable 10 0
administrativas.
Total 64 0
Suma total de horas 64
Estrategias didacticas Evaluacion del aprendizaje
Exposicion (X) | Examenes parciales X)
Trabajo en equipo (X) | Examen final (X)
Lecturas (X) | Trabajos y tareas X)
Trabajo de investigacion (X) | Presentacién de tema X)
Practicas (taller o laboratorio) () | Participacion en clase X)
Practicas de campo () |Asistencia X)
Aprendizaje por proyectos (X) | Rubricas ()
Aprendizaje basado en problemas (X | Portafolios ()
Casos de ensefianza (X) | Listas de cotejo ()
Otras (especificar) Otras (especificar)
Perfil profesiografico
Titulo o grado Licenciado en Administracién, Licenciado en Contaduria y Licenciado en

Informatica Administrativa. Deseable estudios de Posgrado.

Experiencia docente | Conocimientos y experiencia de Contabilidad electrénica.

Oftra caracteristica

Bibliografia basica:
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4.

México. Manuales de Aspel-SAE, Aspel-COl, Aspel-BANCO y Aspel-NOI. (Vigente)
Bonsoén, E. (2002), Tecnologias inteligentes para la gestion empresarial. México, Alfa
Omega-Rama.

Cornella, A. (2004), Informacion digital para la empresa, una introduccion a los servicios
de informacion electronic, México, Alfa Omega-Marcombo.

Orozco, L. (2010), Estudio Integral de la N6mina 2010, México.

Bibliografia complementaria:

el

Pérez & Fol. (2007), Manual para el control integral de las Nominas, (62 ed.), México.
Ramos, G. (2002), Contabilidad Practica, (22 ed.), México, Mc Graw Hill.

Segura, Miguel A. (2008), Contabilidad Financiera, México, Grupo editorial patria.
Feregrino & Baltazar (2011), Diccionario de términos fiscales, México, ISEF.
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