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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO 

 

Facultad de Contaduría y Administración 

       

Plan de estudios de la Licenciatura en Informática  

 

Latin American Speakers – FCA – UNAM 

“Español empresarial” 

Clave 

0405 

Semestre  

4° / 5° 

Créditos 

8 

Área de 

conocimiento 
Administración 

Ciclo 
Conocimientos de 
profesionalización  

Modalidad Curso ( X )   Taller (  )   Lab (   )   Sem (   ) Tipo T ( X )    P (  )    T/P  (  )  

Carácter 

Obligatorio (  ) 

 
Horas 64 

Optativo 

de Elección (X) 

Complementario (X) Semana Semestre 

Profesionalizante (   ) Teóricas 4 Teóricas 64 

 
Prácticas 0 Prácticas 0 

Total 4 Total 64 

 

Seriación 

Ninguna ( X ) 

Obligatoria (   ) 

Asignatura antecedente 
Ninguna 

Asignatura subsecuente 
Ninguna 

Indicativa (   ) 

Asignatura antecedente Ninguna 

Asignatura subsecuente Ninguna 

 

Objetivo general: Que el alumno comprenda la lógica del lenguaje, su estructura, reglas y 

correcto empleo,  que le permitan redactar e interpretar documentos en español logrando una 

comunicación empresarial efectiva. 

 

 

Objetivos específicos: El alumno: 

1. Identificará los límites del lenguaje y su uso como herramienta. 

2. Comprenderá la utilidad de la lectura, propósito e importancia de su comprensión. 

3. Conocerá el concepto de las ideas, su organización, manifestación, estilos para escribir 

y errores comunes al redactar. 

4. Identificará la importancia del procesamiento de la información, la asociación de 
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palabras y la expresión de ideas al hablar en público. 

 

Índice temático 

 
Tema  

Horas 

 Semestre / Año 

Teóricas Prácticas 

1 El idioma español y sus bases 18 0 

2 La lectura 14 0 

3 Redacción 14 0 

4 
Trabajos de investigación y habilidades para la comunicación 

oral 
18 0 

Total 64 0 

Suma total de horas 64 

 

Estrategias didácticas Evaluación del aprendizaje 

Exposición                                                     (X) Exámenes parciales                (X) 

Trabajo en equipo                                         (X) Examen final                  (X) 

Lecturas                                                        (X) Trabajos y tareas                  (X) 

Trabajo de investigación                               (X) Presentación de tema                 (X) 

Prácticas (taller o laboratorio)                       (  ) Participación en clase                            (X) 

Prácticas de campo                                      (  ) Asistencia                                                 (X) 

Aprendizaje por proyectos                            (X) Rúbricas                                                   (  ) 

Aprendizaje basado en problemas               (X) Portafolios                                                (  ) 

Casos de enseñanza                                    (X) Listas de cotejo                                        (  ) 

Otras (especificar) Otras (especificar)  

  

  

Perfil profesiográfico 

Título o grado Licenciatura en lenguas y literatura hispánicas, o afín. 

Experiencia docente Al menos 3 años como consultor. 

Otra característica Experiencia profesional mínima de tres años en el área de 

conocimiento. 

Compartir, respetar y fomentar los valores fundamentales que orientan a 

la Universidad Nacional Autónoma de México. 

Bibliografía básica: 

Alonso M. (2006), Ciencia del Lenguaje y Arte del Estilo. España,  Aguilar. 

Alonso M. (1988), Enciclopedia del Idioma,  México,  Aguilar. 

Baena G. (2013). Redacción Práctica,  (4ª Ed.) México, Editores Unidos Mexicanos. 

Basulto H. (1986), Redacción, México, McGraw – Hill. 

Beristain H. (2008), Gramática Estructural de la Lengua Española,  México, UNAM. 

Galofre S. & Escobar S., (1977), El Arte de Escribir Correctamente, (7ª Ed.) México 

Psicología Técnica Aplicada. 
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García de la concha, (2006), El Dardo en la Palabra I y II, España. 

Grijelmo A. (2002), Defensa apasionada del idioma español, Barcelona, Taurus. 

Guiraud P. (1983), La Semiología,  (10ª Ed.),  México, Siglo XXI Editores. 

Jagot P. (1977), Manual de Redacción y Estilo Literario,  México, Editores Unidos 

Mexicanos. 

Jakobson, R. (1977), Ensayos de Lingüística y Poética,  México, Fondo de Cultura 

Económica. 

López L. & Odilón A. (2007), Lenguaje para Redacción, México,  McGraw-Hill. 

Maqueo A. (1978) Ortografía,  (3ª reim.) México, Limusa. 

Marín E. (1978), Gramática Española.  México Ed. Progreso. 

Martín G. (1980), Curso de Redacción. Madrid, Paraninfo. 

Martinét A. (1974), Elementos de Lingüística General,  España, Gredos. 

 Miguel A. (2012), Redacción,  México, C.E.C.S.A. 

Bibliografía complementaria: 

España. Real Academia de la Lengua Española Nueva Gramática de la Lengua Española. 

Espasaa-Calpe. (Vigente) 

Sainz, F. (1979), Diccionario Español de Sinónimos y Antónimos  España, Aguilar. 

Seco M. (1974), Diccionario de dudas de la lengua española, España, Aguilar. 

Selecciones del Reader's Digest,  (1983), La fuerza de las palabras,  (8ª Ed.) México. 

 

  


